
ПЛАН
роботи Юридичного відділу Верхньодніпровської міської ради 

на II півріччя 2025 року

У II півріччі 2025 року Юридичним відділом Верхньодніпровської 
міської ради планується проведення роботи за такими напрямками:
- ведення претензійно-позовної роботи по підготовці, одержанню та 
складанню документів, необхідних для пред'явлення і розгляду претензій та 
позовів по цивільних, кримінальних та господарських справах;
- участь в судових засіданнях для представлення інтересів громади при 
вирішенні спірних питань;
- юридичний супровід примусового виконання судових рішень;
- участь у засіданнях виконавчого комітету Верхньодніпровської міської 
ради;
- розгляд матеріалів про адміністративні правопорушення та участь у 
засіданнях адміністративної комісії;
- підготовка та погодження проектів рішень Верхньодніпровської міської 
ради;
- підготовка та виготовлення відповідей на звернення громадян, юридичних 
осіб та правоохоронних органів;
- надання консультативної допомоги працівникам Верхньодніпровської 
міської ради;
- юридичний супровід кримінальних проваджень;
- ведення процедури виявлення, обстеження та взяття на облік безхазяйного 
майна та відумерлої спадщини на території громади;
- обробка, підготовка та надання інформації до Кам’янської районної 
військової адміністрації про стан здійснення делегованих повноважень 
Верхньодніпровською міською радою;
- підготовка проектів розпоряджень з кадрових питань;
- ведення обліку відпусток працівників;
- ведення трудових книжок та особових справ працівників;
- ведення табелю обліку робочого часу працівників;
- оформлення контрактів з керівниками комунальних підприємств;
- організація процедури прийняття на вакантні посади міської ради;
- ведення військового обліку працівників;
- оформлення довідок про періоди роботи за заявами громадян;
- внесення відомостей про трудову діяльність працівників до Реєстру 
застрахованих осіб Пенсійного фонду України:
- участь у комісіях виконавчих органів Верхньодніпровської міської ради;
- юридичний супровід реєстрації юридичних осіб, засновником яких є 
Верхньодніпровська міська рада;
- виконання поточних доручень та завдань Верхньодніпровського міського 
голови.
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